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Checkliste Einladung Pressekonferenz
	
	
	Verantwortlich
	Termine

	Thema (nicht alles verraten, aber so viel, dass Journalisten begreifen, warum es zu kommen lohnt)

	Inhaltsangaben für Einladungsbrief
	
	

	Einladungstext (kurz und auf den Punkt gebracht, Zeit, Ort, Raum, Redner, Absender nennen)


	Wer verfasst den Einladungsbrief?

Wer kann helfen?


	
	

	Gut zum 

Versand
	Wer gibt das OK?
	
	

	Adressdaten


	( Medien (Zeitungen, Radio, TV)

( christliche Medien

( lokale Anzeigenblätter

( PolitikerInnen

( Vereinigungen / Sponsoren

( Gäste*

( Interne*

( 
	
	

	Versand (ca. fünf bis sieben Tage vor der Veranstaltung)
	Wer macht den Versand?


	
	

	Versandart


	( per Mail (üblicher Weg)

( per Fax

( per Post

( 
	
	

	Nachfassen
	Wer fragt bei den wichtigen Redaktionen nach, ob sie kommen?


	
	

	Orientierungs-

plan 


	Muss ein Orientierungsplan beigelegt werden?

( Nein

( Ja, wer erstellt ihn?  


	
	

	Anmeldung


	( Ja    ( Nein

Anmeldetermin:

( Faxanmeldeformular

( Mail-Adresse

( Anmeldeformular zurück bis

( Rückantwortkarte

(
	
	


* Halten Sie die Zahl von Gästen und Internen klein. Die Pressekonferenz sollte keine Frage- und Diskussionsrunde von Christen werden.
Checkliste Inhalt Pressekonferenz

	
	
	Verantwortlich
	Termine

	Kernbotschaften /

Geplante Wirkung

(überlegen Sie sich genau, was vermittelt werden soll / vermitteln Sie keine christlichen Inhalte, das gehört in die Abendveranstaltungen / die Journalisten müssen nachher Folgendes wissen: Wer macht Was, Wann, Wo, Wie und Warum* und was sind die besonderen Highlights der Veranstaltungen?) 
	
	
	

	Referenten / Themen (planen Sie den Verkündiger mit ein (kann per Videokonferenz zugeschaltet werden) / falls bekannte Persönlichkeiten mitwirken, bitten Sie diese dazu, auch wenn sie keine tragende Rolle spielen)
	1.

2.

3.

4.


	
	

	Unterlagen

(Anzahl ehrenamtliche Helfer / teilnehmende Gemeinden / Vorbereitungszeit / Raumangebot etc.)
	( Antworten auf zu erwartende Fragen**
	
	

	Sprachregelung (falls kritische Anmerkungen zu erwarten sind **)

	( Ja    ( Nein

Sprachregelungen schriftlich festhalten

Absprachen nötig mit:


	
	

	Organisation


	Konzept erstellen 

zu Inhalt, Ablauf, Ort, Datum, Zeit


	
	


* Die Antwort kann z. B. lauten: Weil Menschen auf der Suche nach Sinn im Leben sind und Christen eine tragfähige Antwort haben. Sie sollte z.B. nicht lauten: Weil Jesus für unsere Sünden gestorben ist.

** Kritische Fragen – z. B. zur Haltung gegenüber den Themen Homosexualität, Ehescheidung oder Abtreibung – sollten grundsätzlich nicht beantwortet werden. Auf derartige Fragen gibt es für gewöhnlich innerhalb der Gruppierungen, die sich an PROCHRIST LIVE beteiligen, unterschiedliche Auffassungen. Diese sollten nicht Gegenstand der Pressearbeit im Rahmen von PROCHRIST LIVE werden. PROCHRIST LIVE möchte, dass sich Menschen mit Fragen des Glaubens auseinandersetzen und eine persönliche Beziehung zu Jesus bekommen. 
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