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Verantwortlichkeiten 
Bis 5 Monate vorher planen bzw. erledigen:
Die Leiter der Aufgabenbereiche sind berufen.
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Leiterberufung
Bis 5 Monate vorher planen bzw. erledigen 
Berufung der Team- und evtl. Bereichsleiter und Aufgabenverteilung
	
	Stelle (Position)
	Leiter
	Bemerkung

	
	· Aufgaben (-bereich)
	· Name Mitarbeiter
	

	
	 

	
	
	
	
	

	Leitung
	Gesamtleitung: Schwerpunkt Inhalte / Programm
	
	

	
	· Gemeindegewinnung
· Rednerwahl
· Ausrichtung auf Gäste
·  
	
	

	
	Gesamtleitung: Schwerpunkt Orga / Mitarbeiter
	
	

	
	· Terminfestlegung und Veranstaltungsraum
· Verantwortlichkeiten und Sitzungstermine
· Infoaustausch
·  
	
	

	
	Assistenz der Leitung
	
	

	
	· Mitarbeiteradministration
· Sitzungsprotokolle
· [bookmark: _GoBack]Mitarbeiterausweise / Namensschilder
·  
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	Bereich 
Programm
	Bereichsleitung Programm
	
	

	
	· Themen und Programmmitwirkende 
inkl. Musiker
· Programmdetails
·  
	·  
· 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	Bereich Gebet & 
Erstgespräche & Weiterarbeit
	Bereichsleitung G & E & W
	
	

	
	·  
	
	

	
	Teamleitung Gebet
	
	

	
	· Gebetsaktion
· Gebetstreffen
·  
	·  
· 
	

	
	Teamleitung Erstgespräche (Seelsorge)
	
	

	
	· Erstgespräche (Seelsorge)
·  
	·  
· 

	

	
	Teamleitung Weiterarbeit
	
	

	
	·  Weiterarbeit
·  
	·  
· 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	





	 
	Stelle
	Name Leitung
	Bemerkung

	
	· Aufgaben (-bereich)
	· Name Mitarbeiter
	

	
	 

	
	


	Bereich Motivation 
und Kommunikation
	Bereichsleitung M & K
	
	

	
	·   
	
	

	
	Teamleitung Motivation
	
	

	
	· internes Infomaterial 
· Motivationsplan
·  
	·  
· 
	

	
	Teamleitung Kommunikation
	
	

	
	· Kommunikationsplan (Werbung & ÖA)
· Werbung
· Pressearbeit
· Internet
· evangelistische Aktionen 
·  
	·  
· 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	Bereich Orga & Technik
	Bereichsleitung Orga & Technik
	
	

	
	· Raum- und Tagespläne
·   
	
	

	
	Teamleitung Bistro
	
	

	
	·  
	· 
	

	
	Teamleitung praktische Aufgaben
in der Veranstaltungswoche
	· 
	

	
	·  
	· 
	

	
	Teamleitung Begrüßungsdienst und Sicherheit
	
	

	
	· 
	· 
	

	
	Teamleitung Technik
	
	

	
	· Technik
·  
	·  
· 
	

	
	Teamleitung Deko
	
	

	
	·   
	·  
·  
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	Bereich
 Finanzen
	Bereichsleitung Finanzen
	
	

	
	· Konzept zur Gewinnung von Spendern und Sponsoren
· Budgets erstellen 
(zusammen mit der Gesamtleitung)
· Kassenführung
·  
	·  
· 
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